 
Các yêu cầu đối với đề tài nghiên cứu

Ý nghĩa khoa học: bổ sung nội dung lý thuyết của khoa học; làm rõ một số vấn đề lý thuyết vốn tồn tại; xây dựng cơ sở lý thuyết mới hoặc xây dựng nguyên lý các giải pháp khác nhau trong kỹ thuật, công nghệ, tổ chức, quản lý...

- Tính thực tiễn, thể hiện: xây dựng luận cứ cho các chương trình phát triển kinh tế xã hội; nhu cầu kỹ thuật của sản xuất; nhu cầu về tổ chức, quản lý, thị trường...

- Đề tài phải có tính cấp thiết đối với thời điểm tiến hành nghiên cứu. Vấn đề đang là điểm nóng bỏng về … cần phải giải quyết và giải quyết được nó sẽ đem lại giá trị thiết thực cho lý luận và thực tiễn, đóng góp cho sự phát triển của khoa học và đời sống.

Các điều kiện lựa chọn đề tài nghiên cứu

a. Điều kiện chủ quan

Đề tài phải phù hợp với xu hướng, khả năng, kinh nghiệm của người nghiên cứu. Đương nhiên, bao giờ người nghiên cứu cũng phải đứng trước lựa chọn giữa nguyện vọng khoa học của cá nhân với việc giải quyết nhu cầu bức bách của thực tiễn
b.  Điều kiện khách quan của việc nghiên cứu

 
Phải có đủ điều kiện khách quan đảm bảo cho việc hoàn thành đề tài như: cơ sở thông tin, tư liệu, phương tiện, thiết bị thí nghiệm ( nếu cần phải tiến hành thí nghiệm), kinh phí cần thiết, quỹ thời gian và thiên hướng khoa học của người hướng dẫn hoặc của người lãnh đạo khoa học, các cộng tác viên có kinh nghiệm...

Các yếu tố trên được coi là những điều kiện cơ bản trong xuất phát điểm của công cuộc nghiên cứu, thiếu một trong những điều kiện trên thì việc nghiên cứu sẽ không đem lại kết quả mong muốn.

Các đề tài có thể được xây dựng từ việc phát hiện của các nhà sư phạm, hay các nhà nghiên cứu cơ sở, cũng có thể do cấp trên đưa tới, cũng có thể do đấu thầu mà dành được.

Xác định tính chất của đề tài nghiên cứu

Tuỳ theo tính chất của đề tài, ta có thể có đề tài mang tính chất điều tra, tổng kết kinh nghiệm, nghiên cứu cơ bản, thực nghiệm, tính hỗn hợp. Mỗi loại đề tài trên đều gồm những bước tiến hành nhất định, theo những trình tự và tính kế tục xác định.

c. Xác định lịch sử vấn đề nghiên cứu

 
Khi lựa chọn đề tài, người nghiên cứu cần xác định lịch sử vấn đề nghiên cứu để phát hiện vấn đề nghiên cứu, nhằm xác định rõ mức độ nghiên cứu của các công trình đi trước,chỉ ra những mặt còn hạn chế, xác định những điều đề tài có thể kế thừa bổ xung phát triển... để chứng minh và đề xuất nghiên cứu đề tài nghiên cứu mới không lặp lại kết quả đã nghiên cứu trước đã công bố => Từ đây viết về tính mới của đề tài: Cái mới là cái phát hiện mới, có thể chưa từng có ai phát hiện (hay chú ý đến nó)  trong đơn vị hay phạm vi rộng hơn, cái mới phải là cái có giá trị cho khoa học và cho đơn vị. Cái mới phải là ưu việt tiên tiến hơn cái cũ, có tính thiết thực, cập nhật và phù hợp với thời đại.
d. Xác định phạm vi nghiên cứu của đề tài

Phạm vi nghiên cứu của đề tài là một phần giới hạn của nghiên cứu liên quan đến đối tượng khảo sát và nội dung nghiên cứu. Xác định phạm vi nghiên cứu là xác định giới hạn về không gian của đối tượng khảo sát, giới hạn quỹ thời gian để tiến hành nghiên cứu và giới hạn quy mô nghiên cứu được xử lý. Xác định được phạm vi nghiên cứu của đề tài giúp cho việc nghiên cứu đi đúng hướng, không lệch trọng tâm.

e. Tên đề tài nghiên cứu

Tên đề tài nghiên cứu là lời văn diễn đạt mô hình tư duy của kết quả dự kiến của quá trình nghiên cứu dưới dạng súc tích. Tên đề tài cũng diễn đạt lòng mong muốn của người nghiên cứu tác động vào đối tượng, cải tiến nó để cuối cùng đi đến những mục tiêu dự kiến.

Tên đề tài  phải gọn, rõ, có nội dung xác định. Tên đề tài phải súc tích, ít chữ nhất nhưng nhiều thông tin nhất, chứa đựng vấn đề nghiên cứu, nó phản ánh cô đọng nhất nội dung nghiên cứu, chỉ được mang một ý nghĩa hết sức khúc chiết, đơn trị, không được phép hiểu nhiều nghĩa.

Tên đề tài được diễn đạt bằng một câu ngữ pháp bao quát được đối tượng và hàm chứa nội dung và phạm vi nghiên cứu. Tránh đặt tên  đề tài bằng những cụm từ mang nhiều tính bất định như “một số vấn đề...”, “ vài suy nghĩ về...”, “góp phần vào...”....

5. Nội dung của đề cương 

Nội dung của đề cương nghiên cứu thường bao gồm các nội dung sau đây:

a. Lý do chọn đề tài, mục đích nghiên cứu  và lịch sử vấn đề nghiên cứu

- Lý do chọn đề tài nghiên cứu (hay còn gọi là tính cấp thiết của đề tài nghiên cứu). 

Phần này yêu cầu người nghiên cứu phải trình bày rõ ràng, tường minh những lý do nào khiến tác giả chọn đề tài để nghiên cứu về mặt lý thuyết, về mặt thực tiễn, về tính cấp thiết. Lý do chọn đề tài thường xuất phát từ những yêu cầu của thực tế công tác mà người nghiên cứu đảm nhiệm , hay từ việc phát hiện những thiếu sót, những hạn chế trong công tác chuyên ngành cần phải bổ sung, mà việc nghiên cứu này sẽ đem lại lợi ích về khoa học và thực tiễn.

- Mục đích nghiên cứu

Mỗi đề tài nghiên cứu tuỳ theo phạm vi nghiên cứu của mình phải xác định rõ mục đích nghiên cứu. Mục đích nghiên cứu là mục tiêu đề tài hướng tới, là định hướng chiến lược của toàn bộ những vấn đề cần giải quyết trong đề tài. Vd Mục đích của các đề tài nghiên cứu khoa học giáo dục nghề nghiệp là nhằm nâng cao chất lượng và hiệu quả của quá trình giáo dục đào tạo, nâng cao chất lượng tổ chức quản lý giáo dục nghề nghiệp.

- Lịch sử vấn đề nghiên cứu 

Phân tích sơ lược lịch sử vấn đề nghiên cứu, từ trước đến nay đã có ai nghiên cứu, vào năm nào, ở trong nước hay nước ngoài, đã nghiên cứu đến đâu... Hay nói cách khác là làm rõ mức độ nghiên cứu của các công trình đi trước, chỉ ra mặt còn hạn chế và tìm thấy những điều mà đề tài có thể kế thừa bổ sung và phát triển... để chứng minh và đề xuất nghiên cứu đề tài này không lặp lại kết quả nghiên cứu trước đã công bố.

e. Các nguồn tài liệu và các phương pháp nghiên cứu

- Các nguồn tài liệu

Tác giả phải trình bày rõ các tài liệu tham khảo đã đọc để xây dựng đề cương. Các tài liệu được liệt kê có chọn lọc phù hợp với phạm vi của đề tài nghiên cứu. Thông thường đối với một đề tài nghiên cứu  lĩnh vực giáo dục cần đọc những loại tài liệu sau đây:

1. Những tác phẩm kinh điển của chủ nghĩa Mác - Lê nin có liên quan đến đề tài nghiên cứu.

2. Những văn kiện có liên quan của Đảng, Chính phủ và của các cấp trong nghành giáo dục.

3. Những tài liệu lý luận cơ bản về vấn đề trong đó có liên quan đến đề tài của chúng ta 
4. Những công trình nghiên cứu các vấn đề trực tiếp liên quan đến đề tài (những chuyên khảo, những luận văn, đặc biệt là các bài mới nhất trong các loại tạp chí...vv)

Cũng có nhiều trường hợp cần đọc tài liệu về thống kê xác suất để học cách tính toán xử lý các số liệu thu được. Tuỳ theo từng nghành cụ thể của đề tài nghiên cứu mà cần đọc thêm những loại tài liệu khác nhau.

- Các phương pháp nghiên cứu

Để tiến hành nghiên cứu đề tài khoa học, người nghiên cứu thường phải sử dụng phối hợp các phương pháp nghiên cứu cụ thể (phương pháp nghiên cứu lý thuyết, phương pháp nghiên cứu thực tiễn, phương pháp toán học...), phải lựa chọn xem phương pháp nào phù hợp với đặc điểm của đề tài và yêu cầu nghiên cứu của mình.

Vấn đề đánh giá hiệu quả 
a. Hiệu quả khoa học


Các đề tài thường nhắm tới hiểu biết đầy đủ hơn, chính xác hơn về những quy luật giáo dục, về bản chất các hiện tượng, về các con đường tổ chức, quản lý, về nội dung, phương pháp và các con đường để nâng cao hiệu quả quản lý của đơn vị. Như vậy, đề tài phải tạo ra thông tin mới. Đây là thông số, tiêu chí quan trọng nhất để đánh giá một đề tài 

Điều quan trọng nhất để đánh giá hiệu quả khoa học của đề tài là khả năng ứng dụng của nó và thực tiễn để đem lại chất lượng trong công tác tổ chức (hay quản lý) nghiệp vụ thực sự.

b. Hiệu quả xã hội.

Các đề tài có mục đích là tìm các giải pháp cho các mâu thuẫn của thực tiễn ở đơn vị. Như vậy, đề tài phải hướng vào phục vụ cho sự phát triển của  đơn vị. 
Đề tài tạo ra những thành quả để phục vụ cho công tác tổ chức (hay quản lý) nghiệp vụ.

. Kết quả của đề tài có làm thay đổi về cách nhìn, cách đánh giá một nội dung nào đó, làm thay đổi một quan niệm cũ, một thói quen lạc hậu. Kết quả của đề tài tạo nên các phương pháp tổ chức công việc (quy trình) mới trong nhà trường hay không?
Thành quả của đề tài được xã hội thừa nhận là hiệu quả xã hội có ý nghĩa cao nhất. Tính khoa học, tính chính xác của đề tài tạo nên một sức thuyết phục mang tính xã hội, đó là hiệu quả đích thực của đề tài.

c. Hiệu quả kinh tế
Bất kỳ một đề tài nào khi đánh giá cũng phải xem xét tới hiệu quả kinh tế. Một câu hỏi đặt ra: đề tài có giá trị thì đem lại lợi ích gì? Đây là bài toán cần được quán triệt và phải giải quyết ngay trong quá trình viết.

Mục đích nghiên cứu để áp dụng, vì vậy ngay trong quá trình nghiên cứu, quá trình viết SKKN cơ bản đã diễn ra ý tưởng ứng dụng nó, làm tăng cường chất lượng công tác, làm cho quá trình tổ chức công việc và quản lý đạt mục đích đã đề ra. Đối với một đề tài cụ thể, hiệu quả kinh tế là hiệu quả trực tiếp mà đề tài sẽ đóng góp làm năng suất lao động cao hơn, tiết kiệm thời gian, sức lao động, hay tạo ra bước tiến quan trọng trong công tác nghiệp vụ và trong quản lý nhà trường
